
  

T.C.  
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

Doküman No: KYS-GYS/DB‐

YIT/05 

İlk Yayın Tarihi: 3.08.2026 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa: 1 / 2 

 

 
 

5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

Birim  
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
 

Alt Birim 
Şube Müdürlüğü 
 

Görev Unvanı 
Mimar 
 

Bağlı Olduğu 
Birim Yöneticisi 

Daire Başkanı 
 

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi 

Mühendis 

Mimar 

Tekniker 
 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

Binaların ve fiziksel yapıların tasarımından inşasının tamamlanmasına kadar olan 

süreçte; planlama, projelendirme, ihale hazırlığı, uygulama ve denetim 

aşamalarını yürüten, estetik ve fonksiyonelliği teknik gereksinimlerle birleştiren 

yetkili profesyoneldir.  

Tasarım ve Projelendirme: İhtiyaç programına uygun olarak avan, statik, 

uygulama, detay, rölöve ve restorasyon projelerini hazırlamak veya hazırlatmak. 

Mevzuat ve İhale Süreçleri: Projelerin ilgili imar yönetmeliklerine, standartlara 

ve şartnamelere uygunluğunu sağlamak; ruhsat, izin ve ihale dosyalarının (yaklaşık 

maliyet, teknik şartname vb.) hazırlanması sürecini yürütmek.  

Saha ve Uygulama Denetimi: İnşaat sahasında (şantiyede) imalatların onaylı 

projelere, standartlara ve iş programına uygun olarak yapılıp yapılmadığını 

denetlemek.  

Malzeme Seçimi ve Kalite Kontrol: Yapıda kullanılacak mimari malzemelerin 

seçimini yapmak ve sahaya gelen malzemelerin kalite uygunluğunu denetlemek.  

Koordinasyon: Mühendisler (inşaat, makine, elektrik), taşeronlar ve işveren 

arasında koordinasyonu sağlamak; sahada ortaya çıkan proje hatalarını veya 

uyuşmazlıkları çözmek. 

  
 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

Lisans Mezunu Olmak 
 

Yasal Dayanak 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

4735 saylı Kamu İhale Sözleşme Kanunu  

  

 
 

 İlgili Personel  Birim Yöneticisi 
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Tarih  Tarih  

Unvanı Adı Soyadı  Unvanı Adı Soyadı  

İmza  İmza  


