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Birim

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

Alt Birim

Sube Miidiirliigi

Gorev Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu
Birim YoOneticisi

Daire Bagkani

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Bilgisayar Isletmeni
Tekniker
Memur

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Insaat, proje, ihale ve bakim-onarim siireclerine ait idari, teknik ve finansal
verilerin sisteme girilmesini, evrak akiginin yiiriitiilmesini ve kurumsal ofis
programlarinin kullanilmasini saglayan [GIH] smifli kamu veya 6zel sektor
personelidir.

Veri Girisi ve Raporlama: Yapi isleri ile ilgili kesif, metraj, ihale sartnameleri ve
hakedis verilerini kurumsal sistemlere dogru ve eksiksiz olarak girmek.

Evrak Yonetimi: Daire baskanligina veya sube midiirliigiine gelen-giden proje,
rapor ve yazisma evraklariin standart dosya planina gore kaydini, arsivlenmesini
ve ilgili birimlere iletimini saglamak.

hale ve Satin Alma Islemleri: Yapi isleri i¢in diizenlenen ihalelere iliskin ilan,
dokiiman hazirlama ve sonug bildirme siire¢lerinin sistem tizerinde yirtitiilmesine
destek olmak.

Yazisma: Kurum i¢i ve kurum dis1 resmi yazigsmalari, ilgili mevzuata ve
standartlara uygun olarak hazirlamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

Lisans ve Onlisans Mezunu Olmak

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 sayli Kamu Ihale Sézlesme Kanunu

6245 sayil1 Harcirah Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "*Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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imza imza

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "*Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)'* Gizerinden takip edilmelidir.



