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YAPI iISLERI VE TEKNIK DAIRE
BASKANLIGI




SUNUS

Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanligimiz Universitemizin bakim, onarim, isletme, yeni
projelerinin hazirlanmas: ve mevcut olan hizmet binalarimin egitim kalitesinin arttirilmast
amacina yonelik gerekli tadilatlarm yapimasinda sorumluluk sahibi olup, c¢alismalarina
Universitemizin vizyonu ve ihtiyaclarma uygun sekilde devam etmektedir. 2025 yili Birim
Faaliyet Raporu 5018 Sayili ‘Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41. Maddesi
geregince litiz bir c¢alisma sonucunda kamuoyunu dogru bilgilendirmeyi amaglayarak
hazirlanmustir.  Raporda ortaya ¢itkan veriler aym zamanda birimimizin 2025  yul
performansvun da bir gostergesidir. Dolayisiyla raporda yer alan veriler dogrultusunda hem
Universitemiz hem kamuoyuna performansimizi degerlendirme imkani saglayacakiir.

2025 yili gergeklesmis olan proje ve hizmetlerinin faaliyet raporlarint hazirlanmasinda
emegi gegen biitiin ¢alisma arkadaslarima tesekkiir ederim.
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Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi'min misyonu, kurumun isleyisi ve gelecekte de
var olmasi i¢in gerekli her tiirlil, vapy, tesis, bakim-onanim, imalat, etlt, proje, kesif, ihale ve
denetleme islerinde yogun olargk hizmet vermek., mevcut personel — ekipman ile sorumlu
oldugumuz alanlarda, sorunlara  olabildigince cabuk  ¢bziim  bulmak,  gelecekieki
saglikli  mesillerin olusturulmasma yénelik egitim, dgretim, aragtirma ve uygulamada siirekli
jyilesme ve gelismeyi saglayacak fiziki mekanlari, Kamu Jhale Kanunu ve bununla ilgili

mevzuat hilkiimlerine uygun sekilde tesis ederek cagdas tesisler olusturmakirr.

Yigvon:
Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanh@i'nm Vizyonu,Meveut Yasa ve Yoénetmelikler
cercevesinde kurumun isleyisi ve gelecekte de varligun stirdiirebilmesi icin, bilimsel dogrularla

akla uygun, aragtirmaci ve teknolojik gelismeleri takip eden ¢agdas bir yapilanma hizmeti sunmak.
Poederier:

Yapi Isteri ve Teknik Daire Baskanhig olarak Universitemiz igin yapmamiz gereken
tiim projeleri killtlirlimiize, egitim ve Ogretimdeki bilimsel ve teknolojik gelismelere baglh
kalarak Gilkemize, sehrimize ve Ogrencilerimize kaliteli bir egitim ve o&gretim hizmeti
sunmayl amaclamaktaviz.

BYETHIVE GOREY SOHRUMLLE Ul L 483

5018 sayil: Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu 31, maddesinde belirtilen
vetki cercevesinde gdrev yapan harcama vetkilisi ve gergeklestirme gérevlisi, Yapr Isleri ve

Teknik  Daire Baskanlignmz biinyesinde yer almaktadir,



GOREV
Konum: Baire Baskan:
Gorev Tannm

@ Yonetim fonksiyoniarim (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme

ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlbu bir bi¢imde ¢aligmasim sajlamak.

e Ba§kanligm teskilat, gdrev, yetki ve sorumluluklan ile galisma usui ve esaslanm
diizenlemek.
o Birim personelinin i analizine uygun calistirtimasint saglamak ve is analizinde gerekli

olan giincellemeleri 6 ayda bir yapmak/gézden gegirmek.

e Thale Yetkilisi ve Harcama yetkilisi gorevlerini yiiriitmek.
® Birim Gergeklestirme Gorevlilerini belirlemek.
© Yénetim ve denetimi kendisine verilen islerin, stzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve

sanat kurallarina uygon olarak ve is programi geregince iyi bir bigimde yapilip, siiresinde

bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek.

® Kanunlar ve  yetkiler cercevesinde  birimde  prosedir ve  talimatlann
uygulanmasiisaglamak.
° Universitenin stratejik planma wygun birim stratejik planm: hazirlamak; stratejik planla

ilgiligerekli is ve islemlérin yapilmasini saglamak.
e Birimin yillik performans programimna iliskin istatistiki bilgilerin  ve yillik

faaliyet raporlarimn hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak.

° Daire Bagkanhg: personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.

® Daire Bagkanh: personelinin isi ile ilgili kurs, egitim vb. katilimim saglamak.

® Daire Bagkanh@mn hizmetlerinin etkili, verimli ve stiratli bir sekilde sunulmasim
saglamak,

° Daire Bagkanlifina havale edilen ig ve evrakiarn astlara havalesini yapmak ve geregini

saglamak; cevap yazilarimn hazumlanmasini, ginliik iglerin imza takibinin yapilmasim ve
sonuglandirlmasi saglamak.

° j:)aire Bagkanligmin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati siirekli takip etmek.

e Daire Baskanlifma bagli birimler arasinda koordinasyonu saglamak, birimlerin isbirligi ve
uywn icerisinde calismasini temin etmek, toplantilar yapmak ve ortaya ¢ikan sorunlar

clzmek,



e Daire  Bagkanli:  personelinin  ydnetmelikler —ve  kanunlar  gergevesinde
belirlenmis faaliyetleri yerine getirmesini saglamak.

° Daire Bagkanliuun Dbiitgesini hazirlatmak, {ist ydnetimin onaywina sunmak ve
biitgenin uygulanmasini saglamak.

° Daire Bagkanligina ait tagmur mallann kayd:;, muhafazas: ve kullanmmi ile ilgili is
ve iglemlerin gerceklestirilmesini saglamak.

@ Ihtiyaclarin biitge imkanlar1 dahilinde satin alinmasim saglamak.

& Biitgede ongbriilen ddenekleri, ddeneck génderme belgesiyle kendisine tahsis edilen édenek
tutarmda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve
yonetmelikler ile difer mevzuata uygun olmasindan, Gdeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasm saglamak ve gbzetmek.

® Daire  faaliyetlerinin  yiiriitiilebilmesi  i¢in  gerekli elemanlarin  segiminde,
gérevden almmalarmda, terfi ve atamalannda, Odillenditrme ve cezalandumalarinda
Oneride bulunmak. Astlarindan kendisine iletilen personelin ihtiyaglarina ve hizmet
kalitesindeki olumsuzluklara ydnelik dnerileri incelenmek, degerlendirmek.

o Girev alamna giren konularda gerektiinde karar-destek unsuru olarak st
yonetimebilgilendirme yapmak, goriis ve onerilerde bulunmak.

° Daire Bagkam, gbrevleri ve yaptifi tiim i§ ve iglemlerden dolayr Genel Sekretere,

Rektér Yardimeisina ve Rektdre kars: sorumbudur.

GOREV
Konum: Insaat Mihendisi

{Gorev Fanin

° Yapilmasi istenen yapinm, ingaat alanina uygun olup olmadigim incelemek, mithendislik
hesaplar1 yapmak, bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanmimi hesaplamak

e Hizmet alanma giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklasik maliyet, mahal listeleri,
puantaj cetveli, fyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye cikacak iglerin ihale
dosyasini hazirlamak

e Mesleginin gerektirdifi kontrol mithendisligi gbrevini yerine getirmek ve bu gorevini
yerine getiritken de yapinin sozlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat
kurallarina, ekonomik faktdrlere uygun olarak yapilip yaptlmadiZim stirekli kontrol etmek, uygun
olmayan hususlar goriildiiginde diizeltilmesi igin gerekli direktiferi vermek, sonug alamadig:
takdirde o kismi durdurmak

° Uygulamada ortaya gikan proje hatalarmin zamaninda diizeltilmesini saglamalk



¢ Yapilan iglerin is programina ve uygulama yili Gdene@ine uygun olarak yiiriitiiliip
stiresinde bitirilmesini saglamak i¢in gerekli direktiferi vermek

o Mevzuat hitkiimlerine gére ilgili yazigmalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, yesil
defer, atagsmanlar, roleve, is programi, sev, kias, su zammi, camur, iksa, nakliye, ocak, tart ve
benzeri tutanakfhr, teknik rapor vb.) zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve dokiimanlar:
(projeler, hékedigler, kesin hesap vb.) incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak
e Yapimin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimin saglamak

e Hizmet alamna giren konularda caligirken is ve ¢alisma giivenligine yonelik her tiirlii
dnlemi almak, bu énlemlerin nygulanmasini saglamak, Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin
kabul islemlerini ytirlitmek bunlar i¢in olugturulan komisyonlarda gérev almak

® Daire Bagkanliginca olugturulacak ihale komisyonlar, yaklasik maliyet komisyonlari,

kontrol teskilatlar1, muayene ve kabul komisyonlar vb. komisyonlarda gorev yapmak

o Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanina giren diger igleri uygulamak
veya uygulatmak
® Hizmet alanina giren igler icin ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklan belirleyip

teminini saglamak

e Mes]ek‘alanma éiren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarma uygun
hizmet firetmek veya firetilmesini saglamak

e Meslek alanma giren konularda her tiirhi gelismeyi takip etmek, mevcut veya yeni
yaptrilacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanmmina yonelik gelismeleri uygulamak

° Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak

@ Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve arastrma yapmak, Idare lehine karar
alabilmek, onerilerde bulunmak, yapilan iglerle ilgili mesleginin gerektirdigi stzlesme ve ekli
sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarina, ekonomik fakttriere uygun olarak
yaptlmayan isleri durdurmak, diizenlenen evraklan parafe ve imza etmek

e Insaat Mithendisi sorumlulugu altnda yapmas: gereken is ve islemlerin zamamnda dogra
ve mevzuat hitkimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir gekilde yiirlitiilmesini saglamak
surefiyle hizmet 'Ralitesini yitkselterek biriminin basarisma katkida bulunacakir

o Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarin gerekli arsa, bilgi ve
belgelerini temin etmek

o Ust yénetimin ve daire bagkanmin verdigi gérevleri yapmakir



GOREY
Konmm: Mimar

Girey Tanmn

® Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin ingasi icin mimari projeler ile ihale
doktimanlarini diger proje personelivle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

® Kurumea yatimm programina alman meveut binalarin onarimi icin mimari tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diZer proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlan incelemek.

e Yapmm: planlanan ingaatlarn, mimari iglerini iceren yaklagik maliyet hesaplanm ve
pursantaj tablolarmi ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlaimak, hazirlanan tablolast incelemelk.

° Hizmet alim iglerine ait yaklagik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gbre
yapilacak ihaleye esas (hizmet alim tip s6zlesmesi, hizmet alim idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiyag programi, miithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri
hazirlamak.

° Ihale islemlerinde wverilen gbrev cergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,
komisyonlardagdrev almak.

o Imalati gerceklestirilen veya yapmmi devam etmekte olan isin, yapimi sfirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artig veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanlifma iletilmesini
saglamak.

e Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarmni, siive uzatim kararlarini almak, Gdenek ihtiyacim belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.

e Kurumun ingaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gdrevli personeli ve
diger kurumlarm denetim elemanlarindan aliman raporlar ile mahkeme kararlanna istinaden
gerekli islemleri yapmak.,

® Thalesi yapilmis yapim iglerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise baslatmak.



e Thalesi yapilmis yapim iglerin sézlesmelerinde ve yilhk vyatiun programlarinda
tahsisi yapilan 6denckleri cercevesinde imalat i programlartan hazirlatmak.

o Thalesi yapioms yapum iglerinin  yOnetim ve denetimini Baymdirhk igleri
Kontrol Yonetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yénetmeligi hilkiimlerine gére, sézlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasii
saflamak, slivesinde bitirilmesmi takip etmek.

e Yapimi devam eden igler igin sézlegsme ve eklerine, sartname hitkiimlerine gére

hakedis raporlarini diizenlemek ve tahakkuk icin Ihale Birimine géndermek,

° Sozlegme hiikiimlerine gbre yapumi tamamlanan iglerin gecici ve kesin kabulleri ile kesin
hesaplarim yapmak,

e Kesin teminatlarm iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmas: iglerini
yiiriitmek.,

o Ihale, gegici ve kesin kabul komisyonlan ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gorev
yaprmak.

° Universitenin ~ ihtiyact  olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalanmn Mimari

projelerini hazirlamak.

® Isyerlerinde 6331 sayil “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu® ile ilgili hitkiimieri uygulamak/
uygulatmak. l

s Kurum hizmet binalarinin yerlegim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve
tefrisatailiskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is birliZi igerisinde yerine getirmek.

e Denetim kapsaminda mevzuatea emredilen futanaklarn yasal siireler iginde
tutarak arsivlenmek tizere ilgilisine teshim etmek.

° Denetim  kapsaminda mevzuatga emredilen yazigmalart yapmak (SGK'na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Insaat ve iskén ruhsatlarmmn alinmas: is ve islemlerini takip etmek.

o Universite ingaatlarinda kullanian/kullanilacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinm
saklandig bir arsiv tutmak.

® Universitemiz yerleskelerinin yerlesim planlarim hazirlamak, vaziyet planlarin olusturmak,
e Ingaat ve Etiit Proje Sube Mudirligii gérev alanma giren islerde dogrudan temin
siirecindegdrev almalk.

° Universitenin  agtk  ve kapali fiziki mekénlan ile ilgili istatistiki bilgileri
tutmak, glincellemek ve raportarim hazirlamak.

o Yap: Isleri ve Teknik Daire Bagkanh biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
® Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde wygulamp, yiiriitillebilmesi i¢in  gereken
dizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi

elinde tutmak.



@ Gorevli oldugu birimin hizinet alanma given konularda kendismne venlen gbrevieri kanun.
thizitk, yonetmelik ve diger mevzuat hillimleri ¢ergevesinde yapmal.

o Yam Isleri ve Teknik Daire Baskanh@ proje arsivin mimak.

e Kendising havale edilen vazilan ve diger isiemleri usuliine uygun bigimde ve
zamanmda sonuciandirmak, dnerilerde bulunmak.

° Kendisine teshim edilen arag ve gereci korumak, baksmim yaptimak ve her an hizmete
hazi halde bulundurmak.

@ Ust yoneticileri tarafindan kendi gérev tanimi kapsaminda verilen gdrevleri yerine

getirmek.
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® Kurumeca yapumy  planlanan  yeni binalarm  ingast  i¢in  elekirik  projeleri  ile

ihale dokiimanlarin: diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satmn
alarak hazirlatmak, hazirlanan deokiimanlar incelemelk.

o Kurumea yatinm programina alinan meveut binalarn onarnm igin elektrik tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimaniarmi diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak. hazirlanan dokiimanlar incelemek.

e Yapmm: planlanan ingaatlarm. elektiik islerini iceren vaklasik maliyet hesaplarim ve
pursantaj fablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin  alarak
hazirlatmak. hazirlanan tablolan incelemek.

e Hizmet aling iglerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete
gore yamlacak thaleye esas (hizmet alim1 tip s6zlesmesi. hizmet alinu idari sartnamesi, hizmet
islert genel sartnamesi. ihtiyag program: mithendislik/mimarkik hizmetleri genel sartnamesi)
belgeleri hazirlamak.

@ Thale islemlerinde verilen gorev cercevesinde ihale islemlerini  ylritmek,
komisyonlarda gérev almak.

@ Imalai gerceklestirilen veya yapim: devam etmekie olan isin. yapum sirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikiigi nedeniyle ortaya ¢tkacak olan imalat
artig veya eksilislerini {iyat ve nuktar yéniinden kontrol etmek ve Daire Baskanhdma iletilmesini
saglamalc.

@ Kesit ariis ve eksiliglerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak. ilave is
kararlarim. stire uzatim Kararlarnu abmak, 6denek ihtivacim belirlemek ve talep edilmesin
sadlamalk.,



° Kurumun ingaatlanyla ilgili olarak denetim elemanlar, kontrolle gérevli personeli ve
diger kurumlann denetim clemanlanindan ahnan raporlar ile mahkeme karatlarma istinaden
gerekli islemleri yapmak.Ihalesi yapilmig yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ige

baslatmak.
° Thalesi yapilmus yapim islerin  sBzlegmelerinde ve yillik yatim programlarnda

tahsisi yapilan ddenekleri cergevesinde imalat is programlarini hazirlatmak.

e Ihalesi yapilmis vyapmm islerinin  ydnetim ve denetimini Baymdihik isleri
Kontrol Yonetmeligi, Yapmm Isleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gore, sozlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasim
saglamak, sliresinde bitirilmesini takip etmek.

e Yapimi devam eden igler icin sozlesme ve eklerine, sartname hilkfimlerine gore
hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk igin Thale Birimine géndermek.

° S6zlesme hikiimlerine gore yapum tamamlanan islerin gecici ve kesin kabuller] ile kesin

hesaplarini yapmak.

e Kesin teminatlarin iadesi ve ig deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmas: islerini
ylirlitmek.
o Thale, gecici ve kesin kabul komisyonlan ile Muayene ve Kabul Komisyontarinda

gérev yapmak.

e Universitenin ihtivaci olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Elektrik projelerini
hazulamak.

e Isyerlerinde 6331 sayith “Is Sagh@ ve Givenligi Kanunu” ile ilgili hitktimleri uygulamak/
uygulatmak.

e Denetim  kapsamnda mevzuatca emredilen tutanaklarr  yasal  siireler icinde
tutarak arsivlenmek {izere iigilisine teslim etmelk,

o Denetim kapsaminda mevzuatca emredilen yazismalant yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanhigina v.b.),Elektiik aboneliklerin alinmasi is ve iglemlerini takip etmek.

e Universite ingaatlarinda kullamlan/kullamlacak malzemelerin numuneleri ve kataloglariin
saklandif: bir argiv tutmak,

e Ingaat ve Etit Proje Sube Mudirliifi gbrev alanma giren iglerde dogrudan temin
siirecinde gérev almak.

° Yap1 Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig: biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek,
° Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulanp, yirlitilebilmesi i¢in  gereken
diizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlanina devretmek sonuclara yénelik sorumiuluk ve yetkiyi
elinde tutmak.

e Gérevli oldugu birimin hizmet alanma giren konularda kendisine verilen gérevleri kamm,
tlizlik, yénetmelik ve dier mevzuat hilkiimleri ¢ergevesinde yapmak.
o Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhig1 proje arsivini tutmak.



° Kendisine havale edilen yazilann ve diger islemleri usuliine uygun bigcimde ve

zamaninda sonuglandirmak, 6nerilerde bulunmak.

GOREV

Beomum: %Eaici{ie Kitthendisi

Gérev Tanme

e Yapim, hizmet alum, bakim, onarim gibi yapilmas: diistiniilen islerle ilgili etiit ve projelerin
hazirlanmas: ve bunun i¢in gereken islerin yiiriitilmesi,

o Yapilacak isler ile ilgili ihale dokiimanlarimn hazirlanarak ihale hazirlik birimine iletilmesi,

e Yatinm programi ¢ergevesinde ihalesi tamamlanmp stzlesmesi yapilan islerin takibi, denetim ve
kontroliitk iglerinin giincel mevzuata gore yliritiilmesi, mevzuat ve sdzlesme hitkiimlerine gore
hakediglerinin hazirlanarak Idare onayma sunulmas,

e Yatmrim programi gercevesinde ihalesi tamamlamp s@zlesmesi yapilan yapun islerinin yapilan
sozlesme cergevesinde yer teslimi, ise baslama tutanafi, ingaat ve yapt ruhsatlarmin almmasi,
yapiuminin takibi ve denetim iglerinin yliriitiilmesi,

e Sozlesme hitkiimlerine gére yapmm tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabullerinin yapiimas:,

o Incelenmesi tamamlanmis islerin en son duruma gore varsa mahsuplasma islerinin yiiriitiilmesi,
o Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmas: islerinin
yiiriitiilmesi,

o Idarenin gorevlendirecegi her tlirlii ihale komisyonunda gorev almak,

o Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul) islemlerinde
gbrev almak,

o [darenin gdreviendirecegi piyasa fiyat arastirmalarinda gorev almak,

e Gorevi ve meslegi ile ilgil: yazigmalarin yapilmasy,

e Proje hizmet alun iglerinde mekanik proje ve hesaplarimi kontrol etmek, mekanik projeler ile
elektrik ve mimari projelerin uyurnlulugunu denetlemek ve buniarin ditzenleme islerini yiiriitrek,
e Islerin mimari, mekanik projeye ve detaylanina uygun sekilde yapilmasm saglamak, varsa
uyumsuziuklan idareye bildirmek,

e Sube Miidirii ve Daire Bagkamnin verdigi meslegi ile ilgili diger gorevleri yapmalktir.



GOREWY

Konum: Dogalgaz Teknileri

Girey Tamml

o Binalardaki atik su, temiz su ve dopalgaz tesisattnumn binalara kadar iletilmesi, komiir veya giines
enerjisi ile ¢alisan 1s1tma sistemlerini kurmak, bunlarm bakim ve onarim islemlerini yapmak.

© Binalarin sthhi tesisat uygulama planmi cizmek veya ¢izilen plani incelemak.

o Sihhi tesisat igin gerekli malzeme ve eleman: saglamak.

e Sihhi tesisatin plana uygun olarak binaya yerlestirilmesi ile ilgili islemlerini ylirtitmek.

o Sihhi tesisatin kontroltinii, bakimim ve onarimim yapar.

e Gazin sebekeden binalara celik ve polietilen borularia dagitmm i¢in hazirlanan dogalgaz tesisati
pargalarmin yerine takdimasi ve testlerin yapilmasi ile ilgili iglemleri yiiriitmek,

e Bina girisindeki cnerji kaynagindan tiiketim cihazlarma kadar, yapilacak tesisatin projesine
uygun sekilde dosenmesine nezaret etmek.

e Gaz kacaldarina kars1 $nlemler almak,

e Kampiis icerisindeki binalarda gérevli doBalgaz kazan gorevlileri ile is birligi icerisinde
¢alismak. e Protokol kurallarina hikim olmak.
o Verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicti, zaman ve malzeme tasarrufiz saglayacak sekilde
yerine getirmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuatt ve degisiklikleri siirekli takip
etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, éneri ve tavsiyeleri list yoneticilerine
iletmek.

e Gérev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlar: muhafaza etmek.

» Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tikketim malzemelerini
korumak, gérevinin niteliklerine uygun kullanmak.

o Bagli bulundugu yonetici veya list yoneticileri tarafindan verilen difer is ve iglemleri ilgili
mevzuat hilkiimlerine gore yapmak.

 Dofalgaz ve Tesisat Teknikeri; Daire Bagkan: tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere
sahip, Mimar kariyerine haiz, Mimar kadrosundaki personeller arasindan gérevlendiritmekte olhup;
yaptigi ig ve islemlerden dolayr Teknik Isler Sube Miidiiriine ve Daire Bagkanma karg:

sorumiudur.



GOREW
onmum: fnsant Teknikert

{zdrev Tapmu

e Daire igi ve digt yazigmalar1 diizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

® Yapilan ingaat isleriyle ilgili fotograf cekmek ve gekilen fotografar: tarih ve is yniinden
diizenlemek.

o Kendisine bagl islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarna ve ig

programlarina uygun olarak kontrol etmek,ingaat mithendisine bildirmek.

e Ingaat arizalarmi gidermek, ingaat ile ilgili bakimlar yapmak.

e Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayh belgeler alinarak birimin kendi dosyalarma
arsiviemek. Arizanm yapiimas: esnasmda depodan kullamlan malzemeleri i talep formlarinda
isleme sokmak.

® Yapilan iglerle ilgili gerekli raporlar: hazirlamak ve Daire Baskanina sunmak.

® Her tirlti ingaatimalat, tesisat ve ameliyat, boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gére eksiksiz olarak yaptumak,yapibmad:g; taktirde Insaat Mithendisine bildirmek.

® Her tirlii temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni
gerekeeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde
bunlarla jlgili tutanaklan hazirlar ve sonucu Ingaat Mithendisine bilditir.

° Ingaat, imalat ve tesisatin, stzlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarna uygun
olarak yapiltp yapilmadigmi siirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar gorildiiginde
diizeltilmesi igin gerekli direktiferi verir, sonug alamadif takdirde o kismim durdwrup durumu
derhal Ingaat Miihendisine bildirir.

e Karsilagtiklar  sorunlar  ¢dziimler, gerekli gordiklerini  Mtihendisine  bildirir  ve
direktiferini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir,

e Dogrudan teminleri diizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler fizerinde mevzuata
uygunhugu yontinden gerekli kontrolleri yapmak.

o Daire Bagkanhinca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlan,
kontrol tegkilatlari, muayene ve kabul komisyonlar: vb komisyonlarda gérev yapmak.

° Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alamna giren diger igleri uygulamak
veya uygulatmalk,

o Hizmet alanina giren igler igin gerekli malzeme ihtiyacim belirleyip teminini saglamak.



= Meslek alanma given konular ile ilgili vasa. véneunelih ve meslel ablak kualiarna Ly g Ui

hizmet Uretmek veya lretilmesini saglamal.

@ Meslek alanma giren konularda teknolojil: gelismeler; takip etmek.
& Hertilit yamsmalann yapilmasr,
@ Yapilan hizmetler ile ilgili gereldi raporlar hazirlamak ve tist amirine sunmal,
o Ust yonetimin ve daire bagkammin verdigi gbrevieri yapmaki.
RS Xy
(X3 { P f
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= Istindam 2dildigi birimin hizmet alanma a giren konularda kendisine werilen gérevier kanun,

TEQ

tiziliz, yoneunelik ve diger mevzuat hitktmier gercevesinde yindinmek,

e Birime gelen her 1wl eviak ve dokiimenlart mevzuata uveun olarsk  kavdeimek.

e Birimden gikan her tiirhiz vazi ve doldimani da gitnma haziriamalk.
@ Biiro hizmetlerinde calisan diger personsile i is birligl icerisinde olmak.
& Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

»)rﬁfgg«E s iaepede g E; 'i

© Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan agagidaki teknik sistemlerin calistiilmas,
isletilmesi, anzalare, bakmnlan, eksik ve noksanlar ile ilgili kayitlan tutar, takip eder ve
aksakhiklarr ilk amirine bildirir. *Asansér *Jeneratsr “Trafo *Giivenlik Kameralar1 *Santral
*Vakum Sistemi *Yangin Alarm Sistemi “Kompresérler *Su aritma Sistemi *Su Deposu ve Bina
Sihhi Tesisat Hatlarn *Elekirik Sebekesi ve UPS ler. *Ses ve Gérlintli Sistemleri. *Camagirhane
Mak. *Kiimalar

o Yukanda belirtilen cihaz ve sistemler icin gerekli bakim sdzlesmelerinin vapiimasi ve

yapilmasi durumunda takiplerini yapar.

o Hizmet binasiun tadilat gerektiren alanlarim tespit ederek iistlerine bildirir.

@ Yangm vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini vapar.

¢ Yukanda belirtilen cihaz ve sistemler icin bak:m. kontrol talimat ve formlarm hazirlar.

e Diizenlenen egilim ve toplantlara katilir,

@ Gorevimi Kalite Yonetim Sistemni politikasi. hedefleri ve proseditrlerine uvgun olarak

yitriiir



® Kalite Yonetim Sistemi dokfimanlarnda belirtilen ve amirinin verecedi diger gérev ve

sorumbuluklan verine getirir.

o Is eiiveniigi ile ilgili uyvar: ve talimatara uyvar. gerekli kigisel kovuvuen donamms kullamis

@ Sorumluluunda olan i¢ ve dis alanlanin diizenli, temiz ve saghkli olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve kailarmda yerlesimin dizeninin devaminm saglanmas:
o Idarecilerin talimatlan ile caligtlan kurumun gerek duydugu ve yapilmasini istedigi degisik

isleri yapmakla yiikiimliidiir.

Harcama yetkilisi harcama talimatlarinin biitge yetki ve esaslarina. kanun, tuzik ve
yénetmelikler ile diger mevzuatlara uygun olmasindan. ddeneklerin etkili. ekonomik ve etkili
kullamlmasindan ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu cercevesinde yapmakla

miikellef ofduklan hususlarindan sorumluduriar.



EGITIM BiRIMI

LISANUSTU EGITIM ENSTITUTUSU

BULUNDUGU YER

FATIH KAMPUSU

KURAN-I KERIM ARASTIRMALARI VE KIRAAT iLMi FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

FATIH EGITIM FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

GUZEL SANATLAR FAKULTESI

AKCAABAT MERKEZ

HUKUK FAKULTESI

KTU. KAMPUSU

SIYASAL BILGILER

FATIH KAMPUSU

ILETiSIM FALULTESI

FATIH KAMPUSU

SPOR BILIMLERI FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

DEVLET KONSERVATUARI

FATIH KAMPUSU

ILAHIYAT FAKULTESI

ORTAHISAR MERKEZ

BILGISAYAR VE BILISIM BILIMLERI FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

INSAN VE TOPLUM BILIMLERI FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

YABANCI DILLERI YUKSEKOKULU

FATIH KAMPUSU

UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU

FATIH KAMPUSU

VAKFIKEBIR MYO

VAKFIKEBIR MERKEZ

BESIKDUZU MYO

BESIKDUZU MERKEZ

TONYA MYO

TONYA MERKEZ

SALPAZARI MYO

SALPAZARI MERKEZ

CARSIBASI MYO

CARSIBASI MERKEZ

TURIZM VE OTELCILIK MYO

FATIH KAMPUSU




Yerleske Adi

Universite

Hazine

_
LIm°)

xll-i i-....5:.,.,&%._&:k;.‘f.,x.,_r,i__ iliﬂﬁfﬁ
i

SV —

TOPLAM

Um.w._ﬁ. | Hov_m:: .>_w= (m?)

Fatih Yerleskesi 158196,3 - 49426,88 ¥ 211398,18

Tonya Yerleskesi 1903,28 _— - 1903,28
Besikdiizii 42..&5& - 18553,64 - 18553,64
Vakfikebir Yerleskesi - 3895,69 - 3895,69
Salpazan Yerleskesi - - 635,14 635,14

KTU Merkez Kampiis Yerleskesi - . 8896,59 8896,59
Akcaabat Merkez Yerleskesi - - 5813,8 5813,8

_ Tlahiyat Yerleskesi 29861,26 - - 29861,26
Carsibas1 Yerleskesi B 10033,5 - 10033,5

TABLOLARA GE




2025 YILI FiZiKi ALANLAR

Egitim

Sosyal Alanlar Spor Alanlan

Agik

- : 2 =
5 2 g 5 : 5 :
- 2 : e
o g S g 2 : &
1 A BLOK 17142 1677 585 * - - 3236 43698 43698 1
z B BLOK 1265.86 0708 244 40 - - 40 - - - 252 896,66 389666 | 1
3 C BLOK 144223 983,43 83,66 15247 - - 5295 - - - 497,13 321972 3219721 1
4 [DBLOK 962,02 1240,82 25899 % 3 = = 2 2 - 859,57 335259 335259 1
5 3LOK 685,13 20334 . 27,69 - - 13,39 * - = = 120,80 105041 105041 | 1
6 F BLOK 2774.66 144,58 8736 183,82 361,56 - & ® € - - 249,51 380149 3 1
7 HUKUK FAKULTESI 1191 2000 - - - - - 62 - 893 5465 5465 1
40712 219696 63,68 576 26136 115 0 738,83 e 199202 1123825 1123825 2
656,86 491,77 36,04 - - - - 1144 - 489.22 1928,29 192829 1 Kampis Diginda
9726 102098 11395 49 - - 52 * - - - 3935 260203 260203 1
MESLEK YUKSEK OKULLARI
q VAKFIKEBIR MYO 602,07 800 66,64 138,69 66,2 91,12 25 3 - 72,14 - 969,37 280623 2
2 [ToNvAMYO 5984 4945 a2 87 148 - - s - - - 268 16379 1
3 BESIKDUZU MYO 112442 161,62 56,25 208 12424 - 2288 - 102,36 . 74447 601105 2 Kampiis Digmda
4 SALPAZARI MYO 443,61 11023 170,2 92,22 - - - * 70 - 286,15 145769 145769 1 Kampiis Diginda
5 CARSIBASI MYO 53993 608,34 202,02 880 160,16 - ] - 102,75 - 4 1 2505,06 i 2 sinda
SPOR TESISI
1 [sPOR SALONU = - - = = = - - 3169 - . 3
2 FUTBOL SAHAST - - - - - - - 20222 - - - - + 2
3 |VOLEYBOL-BASKETBOL SAHASI - - - E - B 2 1913 - - 5 - - 1 Kampils Dalulinde
4 TENIS SAHASI - . = - - - - 25656 - - - - - 3 Kampis Dy
SOSYAL TESISLER
1 |KIRMIZI KANTIN - - - - .56 - - - - - - - - 361,56 Kampds Dahilinde
2 |OBAM KANTIN - - - - 50826 - - - - - - = 59826 Kampas Dalulinde
3 YEMEKHANE - - & " 328 - - - - - - - 325
4 GOLOGLU KULTUR MERKEZ] - - - - - - - - - - - 141678 6,78
2461,51 15223 250060 963,08 441,84 99038 3239 126248 - §749,51 56758.75 6771337 2

TABLOLARA GERI DON

P



Yatirim Projesi Adi

DEVAM EDEN

2024 2025

Trabzon Universitesi Carsibasi Meslek Yiiksekokulu Bina Onarimi ve Cevre

lerdeki Binalarin Bakim-Onarm Isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisiinde Tadilat isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisii Cevre Diizenleme Isi

Trabzon Universitesi [lahiyat Fakiiltesi Tadilat Isi

Trabzon Universitesi Yerleskelerinde Tadilat Isi

TABLOLARA GE

Ri |




SAGLIK SPOR VE KULTUR DAIRE BSK.

Hizmet Alanlar:

Akademik Personel Hizmet Alanlar

Ofis Sayisi

Kullanan Kisi Sayisi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

idari Personel Hizmet Alanlar

Hizmet Alanlar:

Akademik Personel Hizmet Alanlar

Ofis Sayisi

Kullanan Kisi Sayisi

YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

Idari Personel Hizmet Alanlari

Hizmet Alanlari

Akademik Personel Hizmet Alanlan

Ofis Sayisi

Kullanan Kisi Sayisi

HUKUK MUSAVIRLIGI

idari Personel Hizmet Alanlar1

Hizmet Alanlar:

Akademik Personel Hizmet Alanlari

Ofis Sayisi

Kullanan Kisi Sayisi

DONER SERMAYE ISLETME MUDURLUGU

idari Personel Hizmet Alanlar

Akademik Personel Hizmet Alanlan

ISLAMI ILIMLER UYGULAMA VE ARS.MERKEZ]

Idari Personel Hizmet Alanlari

Hizmet Alanlar

Akademik Personel Hizmet Alanlar

Ofis Sayisi

Alan

(m?)

Kullanan Kisi Sayisi

idari Personel Hizmet Alanlar




DONER SERMAYE iISLETME MUDURLUGU

| Depo, Hangar ve Cesitli Tamirat AtSlyeleri
, TOPLAM

Ambar Alanlan

Argiv Alanlar

Depo, Hangar ve Cesitli Tamirat Atélyeleri

b b ey

TOPLAM

Ambar Alanlan

Arsiv Alanlar

Depo, Hangar ve Cesitli Tamirat Atélyeleri




Meydan 1960 1960

Otopark 2145 3345

Bisiklet park alani ..... vb.

TOPLAM

TABLOLARA GERI DON




Sunucular

TOPLAM

Yazilimlar #DIV/0!
Masaiistii Bilgisayar 13 15 15,38
Diziistii Bilgisayar 1 1 0,00
Tablet Bilgisayar #DIV/0!
Cep Bilgisayar #DIV/0!
Projeksiyon 1 1 0,00
Slayt Makinesi #DIV/0!
Tepegoz #DIV/0!
Barkot Okuyucu #DIV/0!
Yazici 4 4 0,00
Bask1 Makinesi #DIV/0!
Fotokopi Makinesi #DIV/0!
Faks #DIV/0!
Fotograf Makinesi #DIV/0!
Kameralar #DIV/0!
Televizyonlar #DIV/0!
Tarayicilar #DIV/0!
Miizik Setleri #DIV/0!
Mikroskoplar #DIV/0!
Akilli Tahta #DIV/0!
#DIV/0!

10,53




Kontrol ve Giivenlik Sistemleri ( Turnikeli Gegig Sistemi, Kamera Sistemi

EKRAN SAYISI

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Gériintii ve Sunum Cihazlar (Projektor, Tepegdz

One

EKRAN SAYISI
, Goriintii ve Sunum Cihazlan (Projektor, Tepegdz
Onemli T
. EKRAN SAYISI
HUKUK MUSAVIRLIGI
Teksir ve Cogaltma Makineleri (Fotokopi, Faks M V. |
£ il




2021H03-168201-168202 Derslik ve Merkezi Birimler(Hukuk

Fakiiltesi) 195.649.531,14 TL

08.09.2025-

Muhtelif 28.03.2025




HUKUK MUSAVIRLIGI

Mal Alimi {03.2-03.7-06.1) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY

Hizmet Alimi (03.5) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY 0 0.00 TRY

Yapim l5i (03.8-06.5-06.7) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY

Mal Alimi (03 2) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 ] 0,00 TRY 4| 518.709.94 TRY 0 0,00 TRY

Hizmet Alimi (03.07-03.08) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 8| 1.516.147,60 TRY 0 0,00 TRY

Yapim lsi (06.5-06.7) 5 0 43.814.348,08 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 7| 3.099.336,00 TRY 0 0,00 TRY

STRATEJI GALISTIRME DAIRE BASKANLIGI :

Mal Alimi (03.2-03.7-06.1) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY

Hizmet Alirmi {03.5) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY' 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY

Yapim l51 (03.8-06.5-06.7) 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0 0,00 TRY 0 0,00 TRY' 0 0,00 TRY
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TRABZON TIP FAKULTESI

RS =RI| TEK!

)AIRE BASKANLIGI DOLD! JRACAKTIR

GUZEL SANATLAR VE TASARIM FAKULTESI

b AT, |

HUKUK FAKULTESI

ILAHIYAT FAKULTESI

ISLAK ALAN M2

1457,36

128,75

ENGELLI WC SAYISI

44,12




IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; Bu raporlarda yer alan bilgilerin giivenilir, tam
ve dogru oldugunu beyan ederim. Raporlarda agiklanan faaliyetler icin idare biitcesinden
harcama birimimze tahsis edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullamldigim, gorev ve yetki alanim cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar
ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigint ve
harcama birimimizde siireg kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denetgi raporlart ile Sayistay gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigint beyan ederim. (20.01.2026)

Muhammet CAGLAR

Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskant



