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Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
Alt Birim Sube Miidiirligi
Gorev Unvani Sube Mudiiri
Bagh Oldugu | Daire Bagkani
Birim Yoneticisi
Yerine Vekalet Myhendls
Mimar

Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Kurumun ingaat ve teknik operasyonlarinin idari siireclerini, personelini ve mali
islerini mevzuata uygun olarak sevk ve idare eden yoneticidir.

Ekip Yonetimi: Sube biinyesinde c¢alisan personelin gorev dagilimini yapar, is
programlarini hazirlar ve denetimini saglar.

Ozliik Haklari: Calisanlarin mesai takibi, izin planlamalari, performans
degerlendirmeleri ve egitim siire¢lerini organize eder.

Kurumigi Tletisim: Ust yonetimden gelen genelge ve talimatlar personele iletir,
uygulanmasini saglar.

Thale Destegi: Yapim, onarim ve tadilat isleri i¢in hazirlanan ihale dosyalarinin
idari kistmlarinin mevzuata uygunlugunu denetler.

Malzeme ve Demirbas Takibi: Subenin kullanimindaki taginir mallarin giris,
cikis ve zimmet islemlerini Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri ile koordine eder.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

Lisans Mezunu Olmak

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 sayli Kamu Ihale Sézlesme Kanunu

6245 sayil1 Harcirah Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

imza

imza

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "*Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "*Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)'* Gizerinden takip edilmelidir.



