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Birim  
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
 

Alt Birim 
 Şube Müdürlüğü 
 

Görev Unvanı 
Tekniker 
 

Bağlı Olduğu 
Birim Yöneticisi 

Daire Başkanı 
 

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi 

Tekniker 

Teknisyen 
 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

Projelerin hazırlanması, maliyet hesaplamaları (metraj ve keşif), şantiye 

sahasındaki çalışmaların denetimi ve iş güvenliği kurallarının uygulanmasından 

sorumlu olan, mühendis ile usta/işçi arasındaki köprüyü kuran teknik ara 

elemandır.  

Proje ve Tasarım: Mimari ve statik projelerin okunması, uygulanması, 

detaylandırılması veya aplikasyon (araziye uygulama) işlemlerinde mühendislere 

destek olunması.  

Keşif ve Metraj: Proje üzerinden gerekli malzeme miktarlarının çıkarılması 

(metraj) ve yaklaşık maliyet hesaplamalarının yapılması.  

Saha Denetimi: Şantiyedeki imalatların teknik şartnamelere, standartlara ve 

projelere uygun olarak yapılıp yapılmadığının kontrol edilmesi.  

Malzeme Yönetimi: İnşaat için gereken malzemelerin belirlenmesi, temini için 

sipariş süreçlerinin takibi ve sahaya gelen malzemelerin kalite kontrolünün 

yapılması. 

İşçi ve Ekip Yönetimi: Sahada çalışan ekiplerin yönlendirilmesi ve günlük 

faaliyet planlarının uygulanması.  

İş Sağlığı ve Güvenliği (İSG): Şantiyede gerekli iş güvenliği önlemlerinin 

alınması, personelin koruyucu ekipman kullanımının ve saha düzeninin 

denetlenmesi. 

Raporlama: Günlük, haftalık veya aylık ilerleme raporlarının hazırlanarak üst 

yönetime (şantiye şefi veya projeden sorumlu mühendis) sunulması.  

Hakediş ve İdari İşler: Taşeron firmaların yaptığı işlerin ölçülerek hakediş 

(ödeme) dosyalarının hazırlanmasına ve ihale süreçlerine destek verilmesi.  
 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

Önlisans Mezunu Olmak 
 

Yasal Dayanak 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

4735 saylı Kamu İhale Sözleşme Kanunu 
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 İlgili Personel  Birim Yöneticisi 

Tarih  Tarih  

Unvanı Adı Soyadı  Unvanı Adı Soyadı  

İmza  İmza  


