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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde,; Bu raporlarda yer alan bilgilerin giivenilir, tam
ve dogru oldugunu beyan ederim. Raporlarda agiklanan faalivetler icin idare biitcesinden
harcama birimimze tahsis edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullamildigum, gorev ve yetki alanim ¢ercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar
ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve
harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ic
kontroller, i¢ denetci raporlart ile Sayistay gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadr.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigint beyan ederim. (31.01.2023)

Muhammet CA GLAR

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskant



SUNUS

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhigimiz Universitemizin bakim, onarim, isletme, yeni
projelerinin hazirlanmast ve mevcut olan hizmet binalarimin egitim kalitesinin arttiriimasi
amacwa yonelik gerekli tadilatlarin yapiimasinda sorumluluk sahibi olup, calismalarina
Universitemizin vizyonu ve ihtivaglarina uygun sekilde devam etmektedir. 2022 yili Birin
Faaliyet Raporu 5018 Sayili ‘Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 41. Maddesi
geregince titiz bir ¢alisma sonucunda kamuoyunu dogru bilgilendirmeyi amaclayarak
hazirlanmisti. Raporda ortaya ¢tkan veriler ayni zamanda birimimizin 2022 yili
performansimn da bir gostergesidir. Dolayisiyla raporda yer alan veriler dogrultusunda hem
Universitemiz hem kamuoyuna performansimizi degerlendirme imkam saglayacaktir:

2022 yili gergeklesmis olan proje ve hizmetlerinin faaliyet raporlarint hazirlanmasinda
emegi gecen biitiin ¢alisma arkadaglarima tesekkiir ederim.

Muhammet CAGLAR

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskant
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GENEL BILGILER

A- MISYON VE VIiZYON

Misyon:

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi’nin misyonu, kurumun isleyisi ve gelecekte de
var olmasi i¢in gerekli her tiirlii, yapi, tesis, bakim-onarim, imalat, etiit, proje, kesif, ihale ve
denetleme iglerinde yoZun olarak hizmet vermek, mevcut personel — ekipman ile sorumlu
oldugumuz alanlarda, sorunlara olabildigince ¢abuk  ¢Oziim  bulmak,  gelecekteki
saglikli  nesillerin olusturulmasina yonelik egitim, 6gretim, aragtirma ve uygulamada siirekli
iyilesme ve gelismeyi saglayacak fiziki mekanlari, Kamu lhale Kanunu ve bununla ilgili

mevzuat hitkiimlerine uygun sekilde tesis ederek ¢agdas tesisler olusturmaktir.

Vizyon:
Yap1 Igleri ve Teknik Daire Baskanligi'nin Vizyonu,Mevcut Yasa ve Yonetmelikler

cercevesinde kurumun igleyisi ve gelecekte de varligim stirdiirebilmesi igin, bilimsel dogrularla

akla uygun, aragtirmaci ve teknolojik gelismeleri takip eden ¢cagdas bir yapilanma hizmeti sunmak.

Degerler:

Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 olarak Universitemiz icin yapmamiz gercken
tiim projeleri kiiltiirlimiize, egitim ve &gretimdeki bilimsel ve teknolojik gelismelere bagh
kalarak lilkemize, sehrimize ve &grencilerimize kaliteli bir egitim ve Ogretim hizmeti

sunmay1 amaglamaktayiz.

B - YETKI VE GOREV SORUMLULUKLARI
Yetki:

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu 31. maddesinde belirtilen
yetki gergevesinde gérev yapan harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi, Yapt Isleri ve

Teknik Daire Bagkanligimiz biinyesinde yer almaktadir.



GOREV
Konum: Daire Baskam
Gorev Tanm

° Yénetim fonksiyonlarim (Planlama, Orgiitleme, Yéneltme, Koordinasyon, Karar Verme

ve Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumnlu bir bicimde ¢alismasim saglamak.

® Bagkanligin tegkilat, goérev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarim
diizenlemek.
° Birim personelinin ig analizine uygun ¢alhistimlmasim saglamak ve is analizinde gerekli

olan giincellemeleri 6 ayda bir yapmak/gézden gecirmek.

° Thale Yetkilisi ve Harcama yetkilisi gérevlerini yiiriitmek.
o Birim Gergeklestirme Gorevlilerini belirlemek.
o Yonetim ve denetimi kendisine verilen isglerin, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve

sanat kurallarina uygun olarak ve i programi geredince iyi bir bi¢imde yapilip, siresinde

bitirilmesini saglamak, sonuglarim takip etmek.

° Kanunlar ve  yetkiler c¢ergevesinde  birimde  prosediir ve  talimatlarn
uygulanmasimisaglamak.
® Universitenin stratejik planina uygun birim stratejik planini hazirlamak; stratejik planla

ilgiligerekli is ve iglemlerin yapilmasimi saglamak.
° Birimin yillik performans programuna iligkin istatistiki  bilgilerin ve yilhk

faaliyet raporlarmin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesini saglamak.

° Daire Bagkanlig1 personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.

e Daire Baskanlif1 personelinin isi ile ilgili kurs, egitim vb. katilimim saglamak.

o Daire Bagkanh@nin hizmetlerinin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak.

o Daire Bagkanligina havale edilen is ve evraklarin astlara havalesini yapmak ve geredini

saglamak; cevap yazilarinin hazirlanmasini, giinlik islerin imza takibinin yapilmasim ve
sonuclandirilmasini saglamak.

° Daire Bagkanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati stirekli takip etmek.

o Daire Bagkanhgina bagh birimler arasinda koordinasyonu saglamak, birimlerin igbirligi ve
uyum igerisinde caligmasmi temin etmek, toplantilar yapmak ve ortaya c¢ikan sorunlar:

¢ozmek.



® Daire = Bagkanlhigit  personelinin  yonetmelikler ve  kanunlar  cercevesinde
belirlenmis faaliyetleri yerine getirmesini saglamak.

o Daire Bagkanliinin biitcesini  hazirlatmak, (st yoOnetimin onayma sunmak ve
biitgenin uygulanmasini saglamak.

o Daire Bagkanligina ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullammi ile ilgili is
ve iglemlerin ger¢eklestirilmesini saglamak.

© Ihtiyaglarin biitce imkanlar1 dahilinde satin alinmasini saglamak.

° Biitcede ongoriilen dédenekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek
tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, Odeneklerin etkili ve verimli
kullanilmasini saglamak ve gézetmek.

o Daire  faaliyetlerinin  yiiriitilebilmesi  i¢in  gerekli  elemanlarin  seciminde,
gorevden alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, ddillendirme ve cezalandirmalarinda
Oneride bulunmak. Astlarindan kendisine iletilen personelin ihtiyaglarina ve hizmet
kalitesindeki olumsuzluklara yonelik 6nerileri incelenmek, degerlendirmek.

o Gorev alanmma giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak st
yonetimebilgilendirme yapmak, goriis ve dnerilerde bulunmak.

o Daire Bagkani, gorevleri ve yaptigi tim is ve islemlerden dolayr Genel Sekretere,

Rektdr Yardimeisina ve Rektore karst sorumludur.

GOREV
Konum: insaat Miihendisi

Gorev Tanimi

° Yapilmas: istenen yapinin, ingaat alanina uygun olup olmadigim incelemek, mithendislik
hesaplar1 yapmak, bunlarla ilgili projeler hazirlamak, gerekli malzeme ve donanmimi hesaplamak

o Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet, mahal listeleri,
puantaj cetveli, fyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin ihale
dosyasin hazirlamak

o Mesleginin gerektirdigi kontrol miihendisligi gérevini yerine getirmek ve bu gorevini
yerine getirirken de yapimin sozlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelerine, fen ve sanat
kurallarma, ekonomik faktdrlere uygun olarak yapilip yapilmadiginm siirekli kontrol etmek, uygun
olmayan hususlar gériildiiglinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktiferi vermek, sonug¢ alamadig
takdirde o kism1 durdurmak

° Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini saglamak



° Yapilan islerin i programma ve uygulama yii 6denegine uygun olarak yiiriitiiliip
stiresinde bitirilmesini saglamak i¢in gerekli direktiferi vermek

. Mevzuat hiikiimlerine gore ilgili yazismalar, projeler, hakedisler, kesin hesaplar, yesil
defer, atagsmanlar, réleve, is programi, sev, klas, su zammyi, ¢amur, iksa, nakliye, ocak, tart ve
benzeri tutanaklar, teknik rapor vb.) zamaninda diizenlemek, diizenlenen evrak ve dokiimanlar
(projeler, hakedisler, kesin hesap vb.) incelemek, takibini saglamak, imzalamak ve onaya sunmak
o Yapinin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimini saglamak

o Hizmet alanina giren konularda ¢alisirken is ve galisma giivenligine yonelik her tiirlii
onlemi almak, bu énlemlerin uygulanmasini saglamak, Yapimi tamamlanan iglerin ge¢ici ve kesin
kabul islemlerim ytiriitmek bunlar i¢in olusturulan komisyonlarda gérev almak

o Daire Bagkanliginca olusturulacak ihale komisyonlar, yaklasik maliyet komisyonlari,

kontrol teskilatlar1, muayene ve kabul komisyonlart vb. komisyonlarda gérev yapmak

° Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanina giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak
o Hizmet alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklar belirleyip

teminini saglamak

® Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, ySnetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun
hizmet tiretmek veya firetilmesini saglamak

o Meslek alanina giren konularda her tiirlii geligmeyi takip etmek, mevcut veya yeni
yaptrilacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina y6nelik gelismeleri uygulamak

° Yukanda belirtilen gérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak

° Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve aragtrma yapmak, Idare lehine karar
alabilmek, &nerilerde bulunmak, yapilan islerle ilgili mesleginin gerektirdigi sézlesme ve ekli
sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak
vapilmayan isleri durdurmak, diizenlenen evraklari parafe ve imza etmek

e Ingaat Miihendisi sorumlulugu altnda yapmas: gereken is ve islemlerin zamaninda dogru
ve mevzuat hitklimlerine uygun olarak etkin ve verimli bir sekilde yiirtitiilmesini saflamak
suretiyle hizmet kalitesini yiikselterek biriminin bagarisina katkida bulunacaktr

° Universitemize ait yeni bina veya ek bina yapilacak arsalarmn gerekli arsa, bilgi ve
belgelerini temin etmek

U Ust yonetimin ve daire baskanimin verdigi gérevleri yapmakir



GOREV
Konum: Mimar

Gorev Taninu

° Kurumca yapimi: planlanan yeni binalann ingast i¢in mimari projeler ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Kurumeca yatirim programina alinan mevcut binalarim onarimm igin mimari tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

U Yapmn: planlanan insaatlarin, mimari iglerini iceren yaklagik maliyet hesaplarimi ve
pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar: incelemek.

° Hizmet alimi iglerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete gore
yapilacak ihaleye esas (hizmet alin tip sézlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri
genel sartnamesi, ihtiya¢ programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri
hazirlamak.

° Ihale islemlerinde verilen gorev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,
komisyonlardagorev almak.

® Imalat1 gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan igin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisiklidi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artis veya eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanlhifina iletilmesini
saglamak.

o Kesif art1g ve eksiliglerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, siire uzatim kararlarini almak, ddenek ihtiyacim belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.,

° Kurumun ingaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gbrevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlarmdan alman raporlar ile mahkeme kararlarina istinaden
gerekli islemleri yapmak.

° Ihalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiikleniciler ise baglatmak.



o fhalesi yapilmis yapim islerin sozlesmelerinde ve yilik yatinm programlarinda
tahsisi yapilan &denekleri ¢ercevesinde imalat is programlarin hazirlatmak.

° Ihalesi yapilmis yapim islerinin  ybnetim ve denetimini Baymmdirhk isleri
Kontrol Yénetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yonetmeligi hiikiimlerine gdre, sézlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasin
saglamak, sliresinde bitirilmesini takip etmek.

° Yapimi devam eden isler igin sézlesme ve eklerine, sartname hiikkimlerine gore
hakedis raporlarim diizenlemek ve tahakkuk igin Ihale Birimine géndermek,

. So6zlesme hitkiimlerine gére yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin
hesaplarim yapmak.

° Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerini
yiiriitmek.

° Thale, gecici ve kesin kabul komisyonlar ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda gérev
yapmak.

o Universitenin ~ ihtiyact  olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmin Mimari
projelerini hazirlamak.

° Isyerlerinde 6331 sayih “Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri uygulamak/
uygulatmak.

° Kurﬁm hizmet binalarinin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve
tefrisatailiskin teknik sartname iglemlerini ilgili birimlerle ig birligi igerisinde yerine getirmek,

° Denetim kapsaminda mevzuatca emredilen tutanaklarn yasal siireler iginde
tutarak arsivlenmek lizere ilgilisine teslim etmek.

. Denetim kapsaminda mevzuvatga emredilen yazigmalart yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Insaat ve iskdn ruhsatlarinin alinmast is ve islemlerini takip etmek.

° Universite ingaatlarinda kullanilan/kullanilacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarinin
saklandi@: bir argiv tutmak.,

° Universitemiz yerleskelerinin yerlegim planlarim hazirlamak, vaziyet planlarini olusturmak,
° Ingaat ve Etiit Proje Sube Midiirliigii gérev alanma giren islerde dogrudan temin
stirecindeg6rev almak.

° Universitenin  agtk ve kapahi fiziki mekénlari ile ilgili istatistiki bilgileri
tutmak,giincellemek ve raporlarint hazirlamak.

° Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanhig1 biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
o Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde wuwygulanip, yiiriitiilebilmesi i¢in gereken
dizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumiuluk ve yetkiyi

elinde tutmak.



° Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yapmak.

o Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi proje arsivini tutmak.

o Kendisine havale edilen yazilarn ve diger islemleri usuliine uygun bigimde ve

zamaninda sonuclandirmak, énerilerde bulunmak.

o Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereci korumak, bakimini yaptirmak ve her an hizmete
hazir halde bulundurmak.

o Ust yoneticileri tarafindan kendi gérev tammi kapsaminda verilen gorevleri yerine
getirmek.

GOREV

Konum: Elektrik-Elektronik Miihendisi

Gorev Tanimi

o Kurumca yapimmi planlanan yeni binalarin ingasi igin elektrik projeleri ile
thale dokiimanlarin1 dier proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in elektrik tadilat projeleri
(6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli
olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

o Yapimi planlanan ingaatlarin, elektrik islerini i¢eren yaklasik maliyet hesaplarim ve
pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan tablolar incelemek.

° Hizmet alimi islerine ait yaklasik maliyeti belirlemek, belirlenen yaklasik maliyete
gore yapilacak ihaleye esas (hizmet alimu tip sdzlesmesi, hizmet alim1 idari sartnamesi, hizmet
isleri genel sartnamesi, ihtiyac programi, miihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi)
belgeleri hazirlamak.

o Ihale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,
komisyonlarda gérev almak.

° Imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde
meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat
artis veya eksilislerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Baskanligina iletilmesini
saglamak.

o Kesif artis ve eksilislerini mukayeseli kesif ¢ikartarak tespit edilmesini saglamak, ilave is
kararlarini, slire uzatim kararlarimi almak, 6denek ihtiyacim belirlemek ve talep edilmesini
saglamak.



° Kurumun ingaatlariyla ilgili olarak denetim elemanlari, kontrolle gorevli personeli ve
diger kurumlarin denetim elemanlanndan aliman raporlar ile mahkeme kararlarma istinaden
gerekli islemleri yapmak.Thalesi yapilmis yapim islerinin Yer Teslimlerini yaparak yiiklenicileri ise
baglatmak.

e Thalesi yapilmis yapim islerin  sozlesmelerinde ve yilik yatumnm programliarinda

tahsisi yapilan 6denekleri ¢er¢evesinde imalat ig programlarin hazirlatmak.

o Thalesi yapilmis yapim iglerinin ydnetim ve denetimini Bayndihk isleri
Kontrol Yénetmeligi, Yapim Isleri Uygulama Yo&netmelidi hiikiimlerine gore, sozlesme ve
eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yapilmasim
saglamak, siiresinde bitirilmesini takip etmek.

° Yapumi devam eden isler icin s6zlesme ve eklerine, sartname hiikimlerine gore
hakedig raporlarim diizenlemek ve tahakkuk icin Thale Birimine gdndermek.

° Sozlesme hiikiimlerine gdre yapium1 tamamlanan islerin gegici ve kesin kabulleri ile kesin

hesaplarmi yapmak.

o Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi islerini
yirtitmek.
° Thale, gecici ve kesin kabul komisyonlar ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda

gorev yapmak.

° Universitenin ihtiyac1 olan Idari ve Sosyal Hizmet Binalarmm Elektrik projelerini
hazirlamak.

° Isyerlerinde 6331 sayih “Is Saghg ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hilkiimleri uygulamak/
uygulatmak.

o Denetim  kapsaminda mevzuatca emredilen tutanaklarn yasal slireler i¢inde
tutarak arsivlenmek {izere ilgilisine teslim etmek,

° Denetim kapsaminda mevzuat¢a emredilen yazismalart yapmak (SGK’na, Kalkinma
Bakanligina v.b.),Elektrik abonelikierin alinmas is ve islemlerini takip etmek.

° Universite ingaatlarinda kullamlan/kullamlacak malzemelerin numuneleri ve kataloglarimn
saklandig1 bir arsiv tutmak,

° Ingaat ve Etiit Proje Sube Miidiirliigi gorev alamina giren islerde dogrudan temin
stirecinde gbrev almak.

° Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanli biinyesindeki diger birimlere destek hizmeti vermek.
° Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulamp, yUlriitilebilmesi igin gereken
diizeyde sorumluluk ve yetkiyi astlanna devretmek sonuclara yonelik sorumluluk ve vetkiyi
elinde tutmal.

° Gorevli oldugu birimin hizmet alamina giren konularda kendisine verilen gdrevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yapmak.
o Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 proje arsivini tutmak.



° Kendisine havale edilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bicimde ve

zamaninda sonuglandirmak, énerilerde bulunmak.

GOREV

Konum: Makine Miihendisi

Gorev Tanimm

e Yapim, hizmet alimi, bakim, onarim gibi yapilmasi disiiniilen islerle ilgili etiit ve projelerin
hazirlanmasi ve bunun i¢in gereken islerin ytriitiilmesi,

e Yapilacak isler ile ilgili ihale dokiimanlarinin hazirlanarak ihale hazirlik birimine iletilmesi,

e Yatinim programi gergevesinde ihalesi tamamlanip s6zlesmesi yapilan islerin takibi, denetim ve
kontrolliik islerinin glincel mevzuata gore yuriitiilmesi, mevzuat ve sdzlesme hiikiimlerine gore
hakedislerinin hazirlanarak idare onayina sunulmas,

e Yatirim programi cer¢evesinde ihalesi tamamlanip sézlesmesi yapilan yapim islerinin yapilan
sozlesme cercevesinde yer teslimi, ise baslama tutanagi, insaat ve yapi ruhsatlarinin alinmasi,
yapiminin takibi ve denetim islerinin yiiriitiilmesi,

e Sozlesme hiikiimlerine gére yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabullerinin yapilmasi,

e Incelenmesi tamamlanmis islerin en son duruma gore varsa mahsuplasma islerinin yiiriitiilmesi,
e Kesin teminatlarin iadesi ve is deneyim belgelerinin verilmesinin saglanmasi iglerinin
yiiritilmesi,

e Idarenin gérevlendirecegi her tiirlii ihale komisyonunda gérev almak,

e Idarenin gorevlendirecegi kabul (gegici kabul, kesin kabul ve muayene kabul) islemlerinde
gorev almak,

e [darenin gorevlendirecegi piyasa fiyat arastirmalarinda gorev almak,

e Gorevi ve meslegi ile ilgili yazismalarin yapilmasi,

e Proje hizmet alim islerinde mekanik proje ve hesaplarimi kontrol etmek, mekanik projeler ile
elektrik ve mimari projelerin uyumlulugunu denetlemek ve bunlarin diizenleme islerini yiiriitmek,
e [slerin mimari, mekanik projeye ve detaylarina uygun sekilde yapilmasim saglamak, varsa
uyumsuzluklar idareye bildirmek,

e Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin verdigi meslegi ile ilgili diger gérevleri yapmaktir.



GOREV

Konum: Dogalgaz Teknikeri

Gorev Tanimm

e Binalardaki atik su, temiz su ve dogalgaz tesisatinin binalara kadar iletilmesi, komiir veya giines
enerjisi ile ¢alisan 1s1tma sistemlerini kurmak, bunlarin bakim ve onarim iglemlerini yapmak.

e Binalarin sthhi tesisat uygulama planim ¢izmek veya ¢izilen plani incelemak.

e Sihhi tesisat i¢in gerekli malzeme ve elemani saglamak.

e Sihhi tesisatin plana uygun olarak binaya yerlestirilmesi ile ilgili islemlerini ytiiriitmek.

e Sihhi tesisatin kontroliinii, bakimini ve onarimini yapar.

e Gazin sebekeden binalara gelik ve polietilen borularla dagitimi i¢in hazirlanan dogalgaz tesisati
parcalarmin yerine takilmasi ve testlerin yapilmasi ile ilgili islemleri yiiriitmek.

e Bina girisindeki enerji kaynagindan tiiketim cihazlarina kadar, yapilacak tesisatin projesine
uygun sekilde dosenmesine nezaret etmek.

e (Gaz kacgaklarina kars1 6nlemler almak.

e Kampiis igerisindeki binalarda gorevli dogalgaz kazan gorevlileri ile is birligi icerisinde
calismak. e Protokol kurallarina hakim olmak.

e Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde
yerine getirmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve degisiklikleri stirekli takip
etmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, Gneri ve tavsiyeleri tist ydneticilerine
iletmek.

e Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili evrak, dosya vb. dokiimanlar1 muhafaza etmek.

e Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tikketim malzemelerini
korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.

e Baglh bulundugu yonetici veya (st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili
mevzuat hiiklimlerine gére yapmak.

e Dogalgaz ve Tesisat Teknikeri; Daire Bagkam tarafindan yukarida sayilan bilgi ve niteliklere
sahip, Mimar kariyerine haiz, Mimar kadrosundaki personeller arasindan gérevlendirilmekte olup;
yaptigi is ve islemlerden dolayr Teknik Isler Sube Miidiiriine ve Daire Baskanina karsi

sorumludur.



GOREV
Konum: Insaat Teknikeri

Gorev Tanim

o Daire i¢i ve dis1 yazismalari diizenli bir sekilde ve mevzuata uygun olarak yapmak.

° Yapilan ingaat isleriyle ilgili fotograf ¢ekmek ve cekilen fotografari tarih ve is ydniinden
diizenlemek.

o Kendisine bagl islerin sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve is

programlarma uygun olarak kontrol etmek.insaat miihendisine bildirmek.
o Ingaat anizalarim gidermek, insaat ile ilgili bakimlar1 yapmak.
® Bildirilen arizalar giderildikten sonra onayli belgeler alinarak birimin kendi dosyalarina

arsivlemek. Arizanin yapilmas: esnasinda depodan kullanmilan malzemeleri is talep formlarinda

isleme sokmak.
o Yapilan islerle ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve Daire Bagkanina sunmak.
o Her tiirlii ingaat,imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun, proje ve

detaylarina gére eksiksiz olarak yaptirmak,yapilmadigi taktirde Insaat Miithendisine bildirmek.

o Her tiirlti temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni
gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir. Gerektiginde
bunlarla ilgili tutanaklart hazirlar ve sonucu Insaat Mithendisine bildirir.

° Ingaat, imalat ve tesisatin, s6zlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilip yapilmadigini stirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde
diizeltilmesi igin gerekli direktiferi verir, sonu¢ alamadigi takdirde o kismm durdurup durumu
derhal Insaat Miihendisine bildirir.

° Karsilastiklar1  sorunlart  ¢6ziimler, gerekli gordiiklerini Miihendisine bildirir ve
direktiferini almak suretiyle geregini yapar veya yaptirir.

° Dogrudan teminleri diizenlemek. Dogrudan teminle ilgili belgeler iizerinde mevzuata
uygunlugu yoniinden gerekli kontrolleri yapmak.

B Daire Baskanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlar vb komisyonlarda gérev yapmak.

o Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gérev alamna giren diger isleri uygulamak
veya uygulatmak.

o Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip teminini saglamak.



o Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun

hizmet tiretmek veya tiretilmesini saglamak.

o Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek.

° Her tiirlti yazigmalarin yapilmasi.

o Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlar1 hazirlamak ve iist amirine sunmak.
o Ust yonetimin ve daire bagkanmimn verdigi gorevleri yapmaktur.

GOREV

Konum: Memur ve Biiro personeli

Gorev Tanimi

o [stihdam edildigi birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hitkkiimleri cergevesinde yiirtitmek.

o Birime gelen her tlrli evrak ve dokiimanlari mevzuata uygun olarak kaydetmek,

dosyalamak, ¢ogaltmak, tasnif etmek, arsivlemek.

o Birimden ¢ikan her tiirlii yazi ve dokiimani dagitima hazirlamak.

° Biiro hizmetlerinde ¢alisan diger personelle is birligi igerisinde olmak.
o Amirlerince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

GOREV

Konum: Teknik Hizmetler Personeli (isci)

Gorev Tanim

o Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik sistemlerin ¢alistirilmasi,
isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlari ile ilgili kayitlarn tutar, takip eder ve
aksakliklar1 ilk amirine bildirir. *Asansér *Jenerator *Trafo *Giivenlik Kameralar *Santral
*Vakum Sistemi *Yangin Alarm Sistemi *Kompresorler *Su aritma Sistemi *Su Deposu ve Bina
Sihhi Tesisat Hatlar1 *Elektrik Sebekesi ve UPS ler. *Ses ve Goriintii Sistemleri. *Camasirhane
Mak. *Klimalar

o Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in gerekli bakim stzlesmelerinin yapilmasini ve

yapilmasi durumunda takiplerini yapar.

° Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarini tespit ederek iistlerine bildirir.

o Yangmn vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapar.

° Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve formlarin hazirlar.

o Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

o Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak



o Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecedi diger gorev ve
sorumluluklar yerine getirir.

° Is giivenligi ile ilgili uyar: ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.

GOREV

Konum: Hizmetli

Gorev Tanimi

° Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve saglikli olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi

o Idarecilerin talimatlari ile galisilan kurumun gerek duydugu ve yapilmasini istedigi degisik

isleri yapmakla yiiktimliidiir.

SORUMLULUKLAR

Harcama yetkilisi harcama talimatlarimin biit¢e yetki ve esaslarina, kanun, tiizik ve
yonetmelikler ile diger mevzuatlara uygun olmasindan, édeneklerin etkili, ekonomik ve etkili
kullanilmasimdan ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu gercevesinde yapmakla

miikellef olduklart hususlarindan sorumludurlar.



EGITIM BIRIMI

BULUNDUGU YER

HLISANUSTU EGITIM ENSTITUSD

FATIH KAMPUSU

|FATIH EGITIM FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

- |GUZEL SANATLAR FAKULTESI

AKCAABAT MERKEZ

e HUKUK FAKULTESI

KTU. KAMPUSU

JIKTISADI, IDARI VE SOSYAL BIiLIMLER FAKULTESI

D BLOK

~ [ILETiSIM FAKOLTESI

FATIH KAMPUSU

~ |SPOR BILIMLERI FAKULTESI

FATIH KAMPUSU

- |DEVLET KONSERVATUARI

FATIH KAMPUSU

LAHIYAT FAKULTESI

ORTAHISAR MERKEZ

{UYGULAMALI BILIMLER YUKSEKOKULU

FATIH KAMPUSO

|VAKFIKEBIR MYO

VAKFIKEBIR MERKEZ

BESIKDUZU MYO

BESIKDUZU MERKEZ

[TONYA MYO

TONYA MERKEZ

SALPAZARI MERKEZ

CARSIBASI MERKEZ

Basa Dén




80°166°067

¥8°096'681

£5°0T1°61 1L°606°18 AVT1dOL
S'€E0°01 - 0S°€£0°01 i 19§09 & 15BqISIB)
9T°198°6T - i ITI9'6 15989149 & yekiyeyy
“es'e18's 08°€I8’S . ) ISINSILID A ZOLIBA] JEqRENY
65'968°8 65'968°8 - . 159y§a149 A sndwiey] zoyd (1LY
PI'SES PI'S€9 E i 1say$oIa A Liezedeg
69'568°¢ i 69'68°¢ - 1SONSILIA X IIGINIPIEA
9'€SS 81 - bo'ess'sI ) 1s9y$aL10 A nznpyisog
87°€06°1 . : 8T'€06°1 1sSao A AU
8186112 00'sLL'E 88'97h"6F 0£'96T°8ST W —
(;w) uepy wepdo], REY:{Tq| auizey A)ISIIATU()

D

(z) nwnang PANNA

IpY ay$aLa




uoq eseg

[itd FTTONLE L6501 PEGCE TLEL] £99ET SHSELL TILrEE 69°Lb901
@ soduiy | L9lr | 2 2 - = & B . 2
) suduy ! ste i 2 % = = STE % 3 £
! SL'§89 = # - - & ¥ BLBRY E = E
I weir = = - & z wElr ‘ :
7 809 809 5 - & 509 = . - >
¢ LES 9'LES = [ 0 9LES z 2
- 854 85L 5 | B 8L £ 5 .
2 191z 1961z - 5 = 19512 s & 2 3
1 00691 £ 9L - = 0691 € £ % & = -
181y spdurey 1 T9°T6R < & Z = = TE9ED or'ier PRSI
i sndury ! £0'7022 £0'E0ZL i = = s 2 6LL £0°EZF 9
stag) spdurey T 113109 L19p09 s # = s 3 = 68T0L GTSIST OAW 0P| S
1 LL8E81 LL'RZRI #: = 7 = % 65899 10911 QAW Bhuo | 4
z IE161P IEI61Y 5 5 < - 12T SILyEE £
. 5 % - - - - L e v 1
1 GLO9K | = & 14 2 & S6ELL b oEe boDE ]
1 00816 | g 2 861 = e 7 [ ol 51T L
1 SEIOF - = c $s¢ SLvE L6'LTT 9SS SO8LE El
1 BETIE = 688 - 69T PEEOT 5
1 SELES | i B £ 61 66’85 PRI r
! or'ssrl = 5 SE6TS = 5 8069 18746 i
] 069451 % 3 fasd OF'ssTl z
( 05'L55T = 5 3 & 85 L61 1
7 ‘ : = o w
“ £ 3 : B : Il :
¢ w -4 = = = s 8 2 Ed 3 -
= : 5 55 z s g 3 :
] ; H o
Wiy uejuejy sods Jejuejy jeAsos




Egitim Alam

Egitim Laboratuvarlart

Saghk Laboratuvarlan

Aragtirma Laboratuvarlar:

Difer (0t

TOPLAM




Yatirim Projesi Adi

BIiTIiRILEN

DEVAM EDEN

2021

2022

2021

2022

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisit A Blok, lletisim Fakiltesi
ve Spor Salonu Onarim Isi.

Trabzon Universitesi Rektorlik Binasi Tadilat Isi.

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisit C,D.E,F Bloklari Onarim
[si.

Trabzon Universitesi Binalart Onarim Isi.

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisti Cevre Aydinlatma Isi.

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisti Cevre Diizenleme ve
Altyap: Isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampisii Kiiltiir Merkezi ve Dekanlik
Hizmet Binasi Onarim Isi.

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisti Lojmanlar Onanm Isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisii [letisim Fakiiltesi ve Idari
Bina Onarim Isi

Trabzon Universitesi Besikdiizit MYO Onanm [si

Trabzon Universitesi Muhtelif Yerleskelerde Cevre Aydinlatma
Isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisit A.B ve C Blok Lojmanlan
Onarim Isi

Trabzon Universitesi Fatih Kampiisii Yapay Zeka ve Robotik
Kodlama Merkezi Onarim Isi

Basa Dén




Egitim Arastirma Bilgisayar
Egitim Alanlan Laboratuvari Laboratuvari Laboratuvari
Say1 (Adet) 12 72 6 - %
Fakiilteler e 0-251 0-251 0-251 0-251
(Kisi)
Alan (m?) | 1.580.94 6.487.67 648 - 657.65
Sayi1 (Adet) - . - -
s - Kapasite .
Konservatuar P 0-251 0-251 0-251 0-251 0-251
(Kisi)
Alan (m?) - - - © .
Say1 (Adet) - 77 6 - 2
Meslek Kapasite
Yiiksekokulu (Kisi)
Alan (m?) - 5.025 309.54 - 236,32
Sayi (Adet)
TOPLAM REpaTiEe
(Kisi)
Alan (m?) | 1.580.94 | 11.512,67
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Bina ve Tesisin Adi Bulundugu Yerleske Adet ‘X’l’:nslf;' x:‘;:'ﬂ':f" 'T"p'::,)‘*""
SPOR SALONU Fatih Kampiisii | - 4.605,19 4.605,19
Basketbol Shasi Fatih Kampiisii 2 1366 - 1.366

Futbol Sahas Fatih Kampiisii 2 2.056,1 - 2.056,1
Tenis Sahasi Fatih Kampiisii 1 537.6 - 537.6
Basketbol Shasi Besikdiizi MYO 1 680 - 680
Futbol Sahasi Begikdiizi MYO I 995 - 995
Tenis Sahasi Besikdiizi MYO 1 613 - 613
Futbol Sahasi Ilahiyat Fakiiltesi 1 1115 - 1:115

TOPLAM

7.362,7

4.605,19

11.967.89

Basa D6n




uQqQ eseq

4!

L6°L8I

IVTdOL

14!

L6°LSI]

LIB[UB[Y JOWZIH [QUOSIA] LIEp]

IStAeg I1S1y] uBUE[NY

ISIABS SO

LIB[UR[Y JOWZIH [QUOSIo yIUSpe Y

LIB[UB[Y JIWZIH




uoQ eseg

e e : : 1 BT ok (7

= = = uepnnidoy, puaIQ

(1531)

asedeyy




uoQ eseg

TL0S | LID[OATQ1IY Jediwe ] 111897 oA teSuep] ‘oda(y

= - LIR[UB[Y AISIY

- # LIeJue[y Jequiy
(zw) uery 1PV




Uoq eseg

WVIdO.L

"SA Jd[UNUERY JadJRW ‘QJeY ‘UBI0)SIY

[UTEL 2
LU [RLA B Cur) weyy [OTECA R [UTECN

(w) uepy
L € WSIZ0S I JWDZ0S  BUWE|SRY JWSIZ0Y
IPY HIUDJLIDA ¥




uoqg mwmm

QA o uepe spred jopyisig

ELLITI LT yedoln
- uepAajn
(;u) uery weydoy, (,u) uepy weydoy,
1Py uiue[y
70T 1207




uoqQ eseg

w81

e 1YY

Tejdoyson|ig

LIOI2S NIZDA

Ie[iolAeIe ]

IBJUOAZIADD ],

Te[EIWE S|

ISQUINRIA JBIS010,]

syef

1sounyelA 1doyojo]

ISQUINEA D{Seq

101Z8 X

nanAnyQ 103leg

zQ3edo ]

ISaUDRIA] 1AB[S

uoAisyalold

tehesiS|g dap

JeAes13[1g 191qe ],

Tefesi3[g msnziqg

[ cl Il TeAesI3[Ig] msnese
= o = Je[uIIZe A
- - = Jenonung
(2pV) (GopY)
1s1keg Sy aepjeukey] yifojouwya
0T 1202




